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AMBITO CODIGO Funciones
D100 (1106 | La programaciony la ensefianza de las areas, materias y médulos que tengan encomendados.
D100 (1107 | La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacion de los procesos de ensefianza.
D100 (1108 | Latutoria de los alumnos, la direccién y la orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su proceso educativo, en colaboracion con las familias
D100 |1109 La orientacién educativa, académica y profesional de los alumnos, en colaboracion, en su caso, con |0s servicios o departamentos
especializados
D100 [1110| Laatencion al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.
§ D100 |1111 La promocion, organizacion y participacion en las actividades complementarias, dentro o fuera del recinto educativo, programadaspor los
5 centros.
“‘q”_, D100 |1112 La contribucion a que las actividades del ce_ntro se qesarrolleq gn un clima de respeto, de tolerancia, de participacion y de libertad para
o fomentar en los alumnos los valores de la ciudadania democrética.
o D100 1113 La informacion periédica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas, asi como la orientacién'para’su cooperacion en el
mismo.
D100  [1114 | Lacoordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccidn que les sean encomendadas.
D100 [1115| La participacion en la actividad general del centro.
D100 (1116 | La participacion en los planes de evaluacion que determinen las Administraciones educativas o los propios centros.
D100 (1117 | Lainvestigacion, la experimentacion y la mejora continua de los procesos de ensefianza correspondiente.
D100 (1118 | Colaboracién y trabajo en equipo
D110 |1119 Ostentar la representacion del centro docente, representar a la Administracion educativa.en el mismo y hacerle llegar a ésta los
planteamientos, aspiraciones y necesidades de la comunidad educativa.
p1io 1120 Dirigir y coordinar todas las actividades del centro docente hacia la consecucion del proyecto educativo del mismo de acuerdo con las
disposiciones vigentes y sin perjuicio de las competencias atribuidas al Claustroy al-Consejo escolar del centro docente.
b1 1121 Ejercer la Direccion pedagdgica, promover la innovacion educativa e impulsar planes/para la consecucién de los objetivos del proyecto
educativo del centro docente.
D110 (1122 | Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes,
D110 (1123 | Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro docente.
D10 |1124 Organizar el sistema de trabajo diario y ordinario del personal sometido al derecho laboral y conceder, por delegacion, permisos por asuntos
particulares al personal funcionario no docente y personal laboraldestinado en el centro docente, de acuerdo con la normativa vigente.
D110 |1125 Favorecer la convivencia en el centro docente, garantizar la mediacion en la resolucién de los conflictos e imponer las medidas disciplinarias
que correspondan a los alumnos, en cumplimiento de la'normativa vigente
© Impulsar la colaboracion con las familias, promoviendo la.firma de los compromisos educativos pedagdgicos y de convivencia, con
g D110 (1126 | instituciones y con organismos que faciliten la relacién del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el
5 desarrollo de cuantas actuaciones propiciendunafermacion integral en conocimientos y valores de los alumnos.
e D10 |1127 Impulsar procesos de evaluacion interna del centro docente, colaborar en las evaluaciones externas y en la evaluacion del profesorado y
o promover planes de mejora de la calidad del centro docente, asi como proyectos de innovacion e investigacion educativa.
D110 1128 Convocar y presidir los actos académicos yas sesiones del Consejo escolar y del Claustro del profesorado del centro y ejecutar los acuerdos
adoptados en el ambito de sus competencias.
D110 1129 Autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y documentos oficiales del centro,
todo ello de acuerdo con lalegislacion vigente y con lo que establezca la Consejeria competente en materia educativa.
p110 1130 Proponer a la Consejeria competente en materia educativa el nombramiento y cese de los miembros del equipo directivo, previa informacion
al Claustro del profesorado y-al Consejo escolar del centro docente.
Colaborar con los érganos de la Consejeria competente en materia de educacion en todo lo relativo al logro de los objetivos educativos y en
p1io 1131 actividades diversas de caracter centralizado que precisen de la participacion del personal adscrito al centro docente, formar parte de los
¢érganos consultives.que se establezcan al efecto y proporcionar la informacion y documentacion que le sea requerida por la Consejeria
competente en materia de educacion.
D110 1132 Aprobar el.calefdario general de actividades docentes y no docentes, asi como los horarios del profe sorado y del alumnado, de acuerdo con
la planificacion de las ensefianzas, con el proyecto educativo y en el marco de las disposiciones vigentes.
D110 1133 Promaver convenios de colaboracion con otras instituciones, organismos o centros de trabajo, de acuerdo al procedimiento que establezca la
Consejeria competente en materia educativa.
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D120 1134 Participar coordinadamente junto con el resto del equipo directivo en el desarrollo de las funciones sefialadas en el articulo 26.4 del presente
Decreto.
Coordinar, de conformidad con las instrucciones de la Direccion, las actividades de caracter académico, de orientacion y tutoria,
D120  [1135| extraescolares y complementarias del profesorado y del alumnado en relacion con el proyecto educativo, las programaciones didacticas y la
programacion general anual y velar por su ejecucion.
a D120 |1136 Coordinar las actuaciones de los 6rganos de coordinacion docente y de los 6rganos competentes en materia de orientacion académica y
'-g profesional y accion tutorial que se establezcan reglamentariamente.
2 Coordinar, con la colaboracion del representante del centro correspondiente del profesorado y recursos que haya sido elegidopor el,.Claustro,
'-c'é D120 (1137 | las actividades de perfeccionamiento del profesorado, asi como planificar y coordinar las actividades de formacion y los proyectos'que se
o realicen en el centro.
23 D120 (1138 | Ejercer, de conformidad con las instrucciones de la Direccion, la jefatura del personal docente en todo lo relativo al régimen académico.
D120 |1139 Elaborar, en polaboracil(ir? conel restq de_ miembro_s del equipo directivq,{ los horarios acadénlwicos del alumnado,y dgl profesorgdp, de acuerdo
con los criterios pedagdgicos y organizativos incluidos en la programacion general anual, asi como velar por.su estricto cumplimiento.
D120 1140 Coordinar Ig utilizacién de espacios,.medios y materiales didégticos de uso comin pgra el desarrollo de las actividades,de carécter académico, de acuerdo con|
lo establecido en el proyecto educativo, en el proyecto de gestién y en la programacién general anual.
D130 |1141 Participar coordinadamente junto con el resto del equipo directivo en el desarrollo de las funciones sefialadas en el articulo 26.4 del presente
Decreto.
Ordenar el régimen administrativo y econémico del centro docente, de conformidad con las inStrucciones de la Direccion y lo establecido en el
D130  [1142 | proyecto de gestion del centro, elaborar el anteproyecto de presupuesto del centro docente, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante las
o autoridades correspondientes.
§ D130 |1143 Ejercer, de conformidad con las instrugcignes dela Direcgién ylbajo lsu a}utqridad, lajefatura del personal de administracion y servicios adscrito
@ al centro docente, y velar por el cumplimiento de las medidas disciplinarias impugstas.
% D130 1144 Actuar como secretario.o secretaria_de Iqs 6érganos colegiados de gobierno, levantar acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos adoptados
con el visto bueno del titular de la Direccién.
D130 |1145 Custodigr las actas, Iilbros y archivo; del centro docente y expedir, con el visto:bueno del titular de la Direccion, las certificaciones que soliciten
las autoridades y los interesados e interesadas.
D130 |1146 Reglizar .E| inventario general del centro dgcgntey mantengrlo actualizaflo y yelar por el mantenimiento y conservacion de las instalaciones y
equipamiento escolar de acuerdo con las indicaciones del titular/de |la Direccion.
Do |1147 Participar en la glaboracic’)n del proyecto curricular de etalpa‘, coordinar la elaboracion de la programacion didactica de las areas, materias o
modulos que se integran en el departamento y la memoria final de curso, asi como redactar ambas.
D140 (1148 | Dirigir y coordinar las actividades académicas del departamento.
D140 (1149 | Convocary presidir las reuniones ordinarias del departamento y las que, con carécter extraordinario, fuera preciso celebrar.
8 D140 |1150 EIaborgr y‘dar a conocerla los alumnos la informacion telativa a la programacion, con especial referencia a los objetivos, los minimos exigibles
G y los criterios de evaluacion.
g D140 1151 Realizar las convocatorias, cuando corresponda, de los exdmenes para los alumnos de bachillerato o ciclos formativos con materias o
a mddulos pendientes, alumnos libres, y de las pruebas extraordinarias, siempre en coordinacion con la jefatura de estudios.
% D140 (1152 | Presidir la realizacion de los ejercicios correspondientes y evaluarlos en colaboracion con los miembros del departamento.
§
% D140 (1153 | Velar por el cumplimiento dea programacion didactica del departamento y la correcta aplicacion de los criterios de evaluacion.
§ Do 1154 Resolver las reclamacionés definal de curso que afecten a su departamento, de acuerdo con las deliberaciones de sus miembros, y elaborar
@ los informes pertinentes.
3 Do 1155 Coordinar !a _organizacién de espacios e instalaciones, adquirir el material y el equipamiento especifico asignado al departamento, y velar por
Su mantenimiento.
D140 (1156 | Promover la evaluacion de la practica docente de su departamento y de los distintos proyectos y actividades del mismo.
D140 |1157 Colapgrar ep las evalqaciones que sobre el funcionamiento y las actividades del instituto, promuevan los 6rganos de gobierno del mismo o la
Administracién educativa.
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D150 (1158 | Participar en la elaboracion del proyecto curricular de etapa.
3 D150 [1159 | Redactar el plan de actividades del departamento y la memoria final de curso.
o — - —
b= D150 (1160 | Dirigir y coordinar las actividades del departamento.
(&)
% 5 D150  [1161 | Convocary presidir las reuniones ordinarias del departamento y las que, con caracter extraordinario, fuera preciso celebrar.
% g D150 [1162 | Elaborary dar a conocer a los alumnos la informacion relativa a las actividades del departamento.
& = Coordinar la organizacion de espacios e instalaciones, adquirir el material y el equipamiento especifico asignado al departamenta:y-velar por
Q.o D150  [1163 .
° S Su mantenimiento.
2 D150 (1164 | Promover la evaluacion de la practica docente de su departamento y de los distintos proyectos y actividades del mismo.
K D150 |1165 Colaborar en las evaluaciones que, sobre el funcionamiento y las actividades del instituto, promuevan los érganos de gobiermno del mismo o la
3 Administracién educativa.
D150  [1166 | Velar por el cumplimiento del plan de actividades del departamento.
® a D160 (1167 | Participar en la elaboracion del proyecto curricular de etapa.
'g = D160 1168 Elaborar el programa anual de las actividades complementarias y extraescolares en el que se recogerandas proptiestas de los departamentos,
€5 o0 de los profesores, de los alumnos, de los padres y, en su caso, del equipo educativo de las residencias:
g g % D160 (1169 | Elaborary dar a conocer a los alumnos la informacion relativa a las actividades del departamento.
Ea § D160 1170 Promover y coordinar las actividades culturales y deportivas en colaboracion con el claustro, los departamentos, la junta de delegados de
3 % 8 alumnos, las asociacion de padres y de alumnos y, en su caso, del equipo educativo de las residencias.
OO x
% g *;j D160 (1171 | Coordinar la organizacion de los viajes de estudios, los intercambios escolares y cualquier tipo de viajes que se realicen con los alumnos.
< T W
© 8 >| D160 [1172 | Distribuir los recursos econémicos destinados por el consejo escolar a las actividade$ complementarias y extraescolares.
S 2
“'g".: % D160 (1173 | Organizar la utilizacién de la biblioteca del instituto.
< D160 (1174 | Elaborar una memoria final de curso con la evaluacién de las actividades realizadas que se incluird en la memoria de la direccion
D170  [1175| Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demés disposiciones Vigentés que afecten al sistema educativo.
D170 |1176 Control y supervision, desde el punto de vista pedagégico y organizative, del funcionamiento de los centros educativos, tanto de titularidad
] publica como privada.
§ D170  [1177 | Asesoramiento, informacidn y orientacion a los distintos sectores de la comunidad educativa en el ejercicio de sus derechos y obligaciones.
>
3 D170 |1178 Colaboracion en la mejora de la practica docente y del funcionamiento en este sentido de los centros, asi como en los procesos de reforma
5 educativa y de renovacion pedagogica.
g Participacion en la evaluacion del sistema educativo, especialmente en la que corresponde a los centros escolares, a la funcién directiva y a la
< D170 (1179 | funcién docente, a través del andlisis de la organizacionyfuncionamiento y resultados de los mismos, y asimismo, mediante la elaboracién de
2] planes de evaluacion de centros.
- Informacién sobre los programas y actividades de. caracter educativo promovidos o autorizados por las administraciones competentes, asi
D170  [1180 | como sobre cualquier aspecto relacionado conla.ensefianza que le sea requerido por la autoridad competente o que conozca en el ejercicio
de sus funciones, a través de los cauces reglamentarios.
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